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FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1
ORGANIZZAZIONE E
GESTIONE DEL PTOF

Lavecchia Filomena,
Cecconi Gian Paolo,
Coata Irene, Mocchegiani
Lucilla, Cristofori Maria,
Tiraterra Elisabetta,
Mariani Sara, Gervasi
Gilda.

Aggiorna il Piano Triennale dell’Offerta
Formativa; raccoglie, esamina e
classifica proposte di progetti didattici.

AREA 2

SUPPORTO AI DOCENTI,
FORMAZIONE E
AGGIORNAMENTO

Costa Simona, Cannella
Rita

Diffonde le opportunita formative e di
aggiornamento; supporta
I'organizzazione e I'azione di
coordinamento per tutti i docenti neo-
assunti in ruolo secondo le direttive del
dirigente scolastico; rileva i bisogni
formativi dei docenti; cura i rapporti
con la scuola capofila della Rete
d’Ambito 12 per la formazione dei
docenti; organizza e coordina le Unita
Formative per i docenti dell’Istituto.

AREA 3
VALUTAZIONE E
AUTOVALUTAZIONE;

SUCCESSO FORMATIVO

Angelini Natascia, Coata
Irene, Cristofori Maria,
Micucci Elisa, Mocchegiani
Lucilla, Petruccioli
Federica, Picarelli Rita,
Servi Laura, Irma
Cipolletta, Agata Santi

Aggiorna il RAV; organizza le prove
Invalsi.

ORIENTAMENTO

Sciullo Ilaria, Anna Lisa
Scoccia, Agosta Enrico

Organizza e coordina le attivita relative
all’area di competenza - Gestione dei
contatti con enti esterni coinvolti nei
relativi progetti — Contatti con Istituti
scuola secondaria di secondo grado-
diffusione materiale informativo

CONTINUITA

Picarelli Rita, Renzetti
Rosalba

Organizza progetti in continuita
verticale tra la Scuola dell'Infanzia,
Primaria e Secondaria; pianifica gli
incontri per passaggi di informazioni;
Gestisce i contatti con i docenti dei
diversi ordini; organizza e coordina le
attivita relative all’area di competenza
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COMMISSIONI

Team Digitale

Cecconi Gian Paolo,
Cristofori Maria, Baldini
Rosa, Mocchegiani Lucilla

Supporta i docenti per |'utilizzo delle
nuove tecnologie nella didattica;
collabora nella gestione del registro
elettronico; lavora per la
progettazione, realizzazione e
diffusione delle iniziative di
innovazione digitale.

Animatore Digitale

Coata Irene

Partecipa ai percorsi formativi
previsti; supporta e accompagna
l'innovazione didattica; coordina il
team digitale; cura la gestione dei
laboratori informatici e del relativo
materiale;

individua soluzioni metodologiche e
tecnologiche sostenibili da diffondere
all'interno degli ambienti della scuola
(strumenti per la didattica di cui la
scuola si & dotata; diffusione di
metodologie comuni; laboratorio di
coding per tutti gli studenti, uso di
piattaforme didattiche, ecc.)

Commissione Multimediale

Il Grande Laura Celeste,
Barbalace Monica

Collabora con il team digitale nel
supporto ai docenti per |'utilizzo delle
nuove tecnologie.

Orario Primaria
Campagnano

Orario Primaria Mazzano

Orario Secondaria
Campagnano

Orario Secondaria Mazzano

Runci Maria Rita,
Pianeselli Maria, Mariani
Sara, Zega Pina,
Tramontano Margherita

Angelini Natascia, Moriggi

Arianna

Cecconi Gian Paolo

Scoccia Anna Lisa

Collabora con il dirigente per la
stesura dell’orario settimanale dei
docenti.

Continuita

Runci Maria Rita, Ridolfi
Simona, Micucci Elisa, Del
Cavallo Azzurra, Cannella
Rita, Mocchegiani Lucilla,
Paioni Fiorina, Montaldo
Emanuele, D’Alessandro
Roberta, Micucci Elena,
Agosta Enrico

Organizza e realizza progetti in
continuita verticale tra la Scuola
dell'Infanzia, Primaria e Secondaria.

Educazione Civica

Mocchegiani, Agosta

Formazione classi

Mocchegiani Lucilla, Elena
Micucci (infanzia),
D’Alessandro Roberta,
Cecconi Gian Paolo,

Forma le classi prime sulla base dei
criteri stabiliti dal Consiglio d’Istituto.




Melillo
Caterina(Secondaria),
Picarelli Rita, Micucci
Elisa, Palma Caterina,
Runci Maria Rita, Ridolfi
Simona,

Viaggi secondaria

Viaggi primaria
Campagnano

Facchini Fabrizio,
Morrone Floriana

Viaggi infanzia Cairo Maria Cristina

Campagnano

Viaggi primaria-infanzia
Mazzano

Lavecchia Filomena

Cura l'organizzazione delle uscite
didattiche e dei viaggi di istruzione,
prendendo accordi con gli operatori.

COORDINATORI VARI - REFERENTI

Coordinatore Educazione Civica

Moriggi Arianna

Coordina le fasi di progettazione e
realizzazione dei percorsi di
Educazione Civica anche attraverso la
promozione della realizzazione e/o
partecipazione a concorsi, convegni,
seminari di studio/approfondimento.
Favorisce I'attuazione
dell’'insegnamento dell’educazione
civica attraverso azioni di tutoring, di
consulenza, di accompagnamento, di
formazione e supporto alla
progettazione. Cura il raccordo
organizzativo all'interno dell'lstituto e
con qualificati soggetti culturali quali
autori/enti/associazioni/organizzazioni
supervisionando le varie fasi delle
attivita e i rapporti con gli stessi.

Referente Etwinning

Cristofori Maria

Promuove iniziative di scambi
culturali tra scuole, pianifica e
realizza iniziative di formazione a
supporto delle scuole di ogni ordine e
grado attraverso webinar e seminari
finalizzati ad offrire tools e spunti
pratici per la progettazione eTwinning
e la didattica di classe

Referente d’istituto Bullismo

Cristofori Maria

Promuove la conoscenza e |Ia
consapevolezza del bullismo e del
cyber-bullismo attraverso progetti
d'istituto che coinvolgano genitori,




studenti e tutto il personale; coordina
le attivita di prevenzione ed
informazione sulle sanzioni previste e
sulle responsabilita di natura civile e
penale, anche con eventuale
affiancamento di genitori e studenti;
si rivolge a partner esterni alla
scuola, quali servizi sociali e sanitari,
aziende del privato sociale, forze di
Polizia,... per realizzare un progetto di
prevenzione; cura rapporti di rete fra
scuole per eventuali
convegni/seminari/corsi e per la
giornata mondiale sulla Sicurezza in
Internet la “Safer Internet Day”

Comunicatore con
I'esterno/divulgatore
istituzionale

Baldini
Cristofori Maria

Rosa,

Raccoglie e archivia materiale,
pubblica attivita/eventi sul sito web
dell'Istituto

Referenti sostegno BES e DSA

Palma Caterina,
Melillo Caterina, Litta
Alessandra,

Salvatori Anna

Supporta il lavoro didattico dei
docenti di sostegno - Collabora alla
stesura e alla verifica dei P.E.I. -
Contatti con specialisti - Raccolta e
archiviazione della documentazione
specialistica. Collaborazione alla
stesura e alla verifica del P.D.P. -
Prima valutazione dei casi -
Coordinamento con I’'ente che
gestisce le figure di OEPAC-
Organizzazione dei GLI e dei GLO

Coordinatore per I'Inclusione

Palma Caterina

Coordina il lavoro di tutti i referenti
per mantenere i rapporti di
collaborazione fra i vari ordini di
scuola.

Mensa Campagnano

Mensa Mazzano

Micucci Elena,
Adolini Cristina

La Zara Anna Maria,
De Santis Maria Rita

Raccoglie e analizza le segnalazioni e
i consigli da parte di genitori e utenti,
singoli o costituiti in gruppi; svolge il
collegamento tra l'utenza e
I'Istituzione, facendosi carico di
rappresentare le diverse istanze che
pervengono dagli utenti e di
collaborare con |'Istituzione nella
divulgazione delle risposte;

verifica il gradimento del pasto

Referenti di Plesso

Infanzia via Gentili:
Gentili Amalia Loretta

Infanzia Via
Ungheria: Lucilla
Mocchegiani

Infanzia Mazzano:

Collabora per il buon funzionamento
quotidiano del plesso; € punto di
riferimento per il personale docente e
ATA del plesso; coordina
I'organizzazione delle attivita
scolastiche del plesso; collabora con
gli uffici di segreteria e con gli Enti
esterni e del territorio.




La Zara Annamaria

Primaria
Campagnano: Celani
Oriana e Cannella
Rita

Primaria Mazzano:
Angelini Natascia

Secondaria
Campagnano:
Michetti Stefania

Secondaria Mazzano:
Scoccia Anna Lisa

COMITATO DI VALUTAZIONE

Baldini Rosa,
D’Alessandro
Roberta, Mocchegiani
Lucilla

Esprime il parere sul superamento
dell'anno di formazione e prova dei
docenti neoassunti e con il passaggio
di ruolo.

CENTRO SPORTIVO
SCOLASTICO

D’Elia Stefania, Santi
Paolo, Stazi Stefania,
Falco Giuseppe,
Coata Irene

Opera al fine di organizzare e
sviluppare la pratica dell’attivita
sportiva nelle istituzioni scolastiche
del primo e secondo ciclo di
istruzione.

e progettazione e
dell’attivita sportiva
dell'Istituto, sulla base delle
indicazioni impartite a livello
nazionale per lo sport a scuola, in
sinergia con gli Uffici Scolastici
Regionali del MI e i rispettivi
Organismi territoriali;

e attivazione delle sinergie nel
territorio per la migliore realizzazione
e promozione dell‘attivita sportiva
scolastica;

e rapporti con le famiglie degli
studenti partecipanti ai CS in ordine
alle attivita sportive;

e collaborazione con gli Enti Locali;

¢ collaborazione con le Federazioni e
le Associazioni sportive del territorio.

pianificazione
scolastica

TEAM ANTIBULLISMO

Coata Irene, Cecconi

Gian Paolo,
Mocchegiani Lucilla,
Errico Clara

Coadiuva il Dirigente scolastico e il
coordinatore dei Team nella
definizione degli interventi di
prevenzione del bullismo (per questa
funzione partecipano  anche il
presidente del Consiglio di istituto e i
rappresentanti degli studenti).

Intervenire (come gruppo ristretto,
composto da dirigente e referente/i
per il bullismo/cyberbullismo,




psicologo/pedagogista, se presente)
nelle situazioni acute di bullismo.

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO

Compiti del coordinatore: Propone |'ordine del giorno delle riunioni dei dipartimenti orizzontali e verticali e
cura la stesura dei verbali - Raccoglie il materiale prodotto dai dipartimenti - E punto di riferimento per i
docenti e garante del buon funzionamento, della correttezza e della trasparenza dei dipartimenti.

AREE COORDINATORE ORIZZONTALI VERTICALI
DIPARTIMENTI
ORIZZONTALI E
VERTICALI
Area linguistica | D’Alessandro Roberta | docenti di lettere, | Rita Picarelli, Simona
docente di religione e | Ridolfi, Maria Rita Runci,
docente alternativa Elisa Micucci, Barbante
Daniela
Lingue Minasi Nadia docenti di lingue Santi Agata
comunitarie
Linguaggi non | Renna Santa docenti di arte, musica, | Micucci Elena,
verbali motoria
Area scientifica | Scoccia Anna Lisa docenti di matematica | Benvenuti Laura,
e tecnologia Natascia Angelini
Sostegno Melillo Caterina docenti di sostegno
Strumento Camaiani Marcello docenti di strumento

Coordinamento
dei docenti di
strumento -
Organizzazione di
saggi e
manifestazioni
musicali -
Contatti con
scuole/enti per
pianificazione di
iniziative -
Gestione delle
prove attitudinali
per ammissione
degli alunni
iscritti al corso a
indirizzo musicale

COORDINATORI DI CLASSE SECONDARIA CAMPAGNANO E MAZZANO

Compiti del coordinatore: Presiede le riunioni, gli scrutini (su delega del D.S.) e i Consigli di Classe -
Cura il coordinamento dei rapporti con i docenti della classe - Tiene i contatti con la segreteria e con i
genitori degli alunni - Mantiene rapporti di referenzialita con il dirigente scolastico da cui viene delegato a
svolgere determinate azioni di carattere organizzativo.



1A Cecconi Gian Paolo
1B Errico Clara

1C Bettino Giovanni
1D Tilia Leila

1E Scoccia Anna Lisa
2A D’Alessandro Roberta
2B Servi Laura

2C Sciullo Ilaria

2D Costa Simona

2E Scoccia Annalisa
2F Rosselli Roberta
2G Agosta Enrico

3A Facchini Fabrizio
3B Palenga Alice

3C Appolloni Ester

3D Mariani Emanuela
3E Passarelli Flora

3F Rosselli Roberta

COORDINATORI SCUOLA PRIMARIA MAZZANO

Compiti del coordinatore: Presiede le riunioni, gli scrutini (su delega del D.S.) - Raccoglie e inserisce sul
RE la valutazione relative all’'Educazione Civica per la valutazione intermedia e finale, il giudizio sintetico e
il giudizio di comportamento. Coordina il team docente relazionandosi con figure esterne che operano
nella classe.

1A Tramontano Antonella
2A Morini Maria Giulia

3A De Santis Maria Rita
4A Litta Alessandra

5A Lavecchia Filomena
5B Barbante Daniela

COORDINATORI SCUOLA PRIMARIA CAMPAGNANO

Compiti del coordinatore: Presiede le riunioni, gli scrutini (su delega del D.S.) - Raccoglie e inserisce sul
RE la valutazione relative all’Educazione Civica per la valutazione intermedia e finale, il giudizio sintetico e
il giudizio di comportamento. Coordina il team docente relazionandosi con figure esterne che operano
nella classe.

1A Coracci Consuelo
1B D’Arcangelis Sandra
1C Picarelli Rita

2A Righi Donatella

2B Micucci Elisa

2C Il Grande Laura Celeste
2D Livi Alessandra

3A Mariani Sara

3B Coata Irene

3C Cannella Rita

3D Costanzi Paola




4A Gervasi Gilda

4B Madaschi Maria Antonietta
4C Calo Maria Assunta

4D Runci Maria Rita

5A Petruccioli Maria Chiara
5B Ridolfi Simona

5C Del Cavallo Azzurra

5D Mangiapia Giorgia

COORDINATORI INTERCLASSE CAMPAGNANO

CLASSI 1 Picarelli Rita
CLASSI 11 Micucci Elisa
CLASSI III Coata Irene
CLASSI 1V Runci Maria Rita
CLASSI V Ridolfi Simona

COORDINATORE INTERCLASSE MAZZANO

Tutte le classi

Angelini Natascia

COORDINATORI INTERSEZIONE

Tempo pieno Campagnano

Mocchegiani Lucilla

Tempo corto Campagnano

Gentili Amalia Loretta

Mazzano

La Zara Annamaria

NEOSSUNTI

NEOASSUNTI

TUTOR

Ferri Francesca

Del Cavallo Azzurra

Di Zappalorto Debora

Litta Alessandra

Nardi Tiziana

Litta Alessandra

Senni Valentina

Litta Alessandra

Angeletti Marina

Mariani Sara

Carassai Serena

Micucci Elena

Leo Patrizia

Micucci Elena

Oro Manuela

Micucci Elena

Menicucci Roberta

Micucci Elisa

Brutti Maura

Mocchegiani Lucilla

Carbonari Valeria

Mocchegiani Lucilla

Braconi Alessia

Palma Caterina

Vigilante Michele Pio Domenico

Palma Caterina

Lazzaro Teresa

Tiraterra Elisabetta

Tirocinio TFA




TIROCINANTI

TUTOR

Menichelli Maria

Tiraterra Elisabetta

Claudia Mogliani

Coracci Consuelo

Fontana Claudio

Carnevali Laura

Medici Roberta

Litta Alessandra

Formica Lea

Litta Alessandra

Litta Maria Cristina

Litta Alessandra

Talone Giulia

Micucci Elisa

Ceci Camilla

Sciullo Ilaria

Pica Elena Melillo Caterina
Nola David Sciullo Ilaria
Casaccio Lara Melillo Caterina
Civitillo Filippo Sciullo Ilaria

Cesolini Francesca

Molon Cesira

Marinucci Flavio

Stefania D’Elia




